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Требования к содержанию и оформлению отчета по практике 

 

Студент готовит письменный отчет по теме практики. Составными частями 

письменной работы являются: 

Титульный лист. 

Оглавление с указанием страниц. 

Индивидуальный план практики и задания. 

Введение. 

Теоретическая часть. 

Практическая часть. 

Заключение. 

Приложения. 

Список литературы. 

Введение содержит основные теоретические и практические положения 

рассматриваемой темы. В теоретической части приводится краткий обзор литературы по 

обсуждаемой теме (объем не более одного листа). Формулируется индивидуальная цель 

практики, задачи практики. Задачи формулируются в виде перечня: изучить, описать, 

разработать, систематизировать и т.п. Описываются и обосновываются методы и 

технологии, использовавшиеся для решения поставленной задачи. В заключении 

приводятся полученные результаты. 

Оформление письменного отчета должно удовлетворять ниже приведенным 

формальным требованиям: 

Работа должна быть подготовлена в электронном виде средствами Microsoft Word в 

формате и выведена на печать на листах формата А4. 

Титульный лист готовится в соответствии с Приложением.  

Текст готовится в соответствии с правилами подготовки печатных работ: 

Текст печатается через 1.5 интервала, размер строчных букв — 12 pt, шрифт Times 

New Roman Cyr. 

Размер полей документа сверху, снизу, справа и слева — 25 мм. 

Страницы пронумерованы внизу по середине.  

Название работы на титульном и первом листах выровнено по центру и напечатано 

жирным шрифтом без подчеркивания заглавными буквами размером 14 pt. 

Фамилия и инициалы автора пишутся курсивом размером 14 pt. Инициалы 

располагаются перед фамилией. 

Заголовки разделов выравниваются по левой границе текста и печатаются жирными 

заглавными буквами размером 12 pt без курсива и подчеркивания. Заголовки нумеруются. 

Выравнивание основного текста производится по всей ширине документа. Между 

разделами пустая строка не допускается. Размер табулятора новой строки — 0.5 см. 

Работа может содержать рисунки и таблицы. Детали рисунков должны быть 

достаточно крупными. Рисунки и таблицы обязательно нумеруются и подписываются. 

Подписи выполняются курсивом размером 12 pt. Подпись к рисунку располагается 

посередине под рисунком, подпись к таблице — справа над ней. Рисунки и таблицы 

должны быть аккуратно размещены в тексте. 

Ссылки должны быть пронумерованы. Номера ссылки в тексте заключаются в 

квадратные скобки. Перечень ссылок приводится в конце работы в разделе 

“ЛИТЕРАТУРА”. 

Приложения имеют тематический заголовок и пронумерованы. 

В тексте работы должны быть ссылки на каждое приложение. 

Список литературы завершает письменный отчет. Он отражает литературу, которую 

изучил и использовал студент в процессе практической работы. 
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Ссылка на книги реализуются по схеме: 

<ФИО1>, < ФИО2>, < ФИО3> и др., <Название работы>-<Место издания>: 

<издательство>, <год издания>. 

Ссылка на статью из журнала реализуются по схеме: 

<ФИО1>, < ФИО2>, < ФИО3> и др., <Название работы>// <Название журнала>.-<год 

издания>.-№<номер журнала>, с.<>/-<Место издания>: <издательство>, <год издания>. 

Ссылка на сборник (нет авторов) начинается с названия сборника. 

Место издательства записывается с сокращением в случае, если это столичный город. 

Все ссылки должны быть пронумерованы и располагаться в списке или в порядке 

цитирования. 

 

 

Учебно-методическое обеспечение дисциплины 

 

Рекомендуемая литература 

 

Основная: 

1. Холостова Е.И. История социальной работы в России: Учебник. М.: Дашков и Ко, 

2013.     www.knigafund.ru/books/169780. 

2. Ерусланова Р.И. Технологии социального обслуживания лиц пожилого возраста и 

инвалидов на дому: Учебное пособие. М.: Дашков и Ко, 2010. 

www.knugafund.ru/books/55381. 

3. Шмелева Н.Б. Введение в профессию «Социальная работа»: Учебник. М.: Дашков и 

Ко, 2013. www.knigafund.ru/books/164443. 

 

Дополнительная: 

1. Тетерский С.В. Введение в социальную работу: Учебное пособие. – 5-е изд. – М.: 

Академический проспект, 2006. 

2.  Павленок П.Д. Методология и теория социальной работы: Учебное пособие. - М.: 

ИНФРА-М, 2009. 

3. Ядов В.А. Стратегия социологического исследования. Описание, объяснение, 

понимание социальной реальности. – М.: Омега-Л, 2007. 

4. Психология социальной работы / Под ред. М.А. Гулuной. СПб.: Питер, 2002.  

5. Социальная работа: теория и практика / Отв. ред. Е.И. Холостова, А.С. 

Сорвина. М.: Инфра-М, 2003.  

6. Топчий Л.В. Организация социального обслуживания населения. Н., 2002. 

7. Фирсов М.В. Технология социальной работы: учебное пособие для вузов. – М.: 

Академический проект, 2009. 

 
Нормативные документы: 

 

1. Федеральный закон “Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе 

государственного пенсионного страхования” от 1 апреля 1996 г. № 27-ФЗ. 

2. Федеральный закон “О благотворительной деятельности и благотворительных 

организациях” от 11 августа 1995 г. № 135-ФЗ. 

3. Федеральный закон “Об обязательном пенсионном страховании в РФ” от 15 декабря 

2001 г. № 167-ФЗ. 

4. Федеральный закон “Об основах обязательного социального страхования” от 16 

июля 1999 г. № 165-ФЗ. 

5. Федеральный закон “Об основах системы профилактики безнадзорности и 

правонарушений несовершеннолетних” от 24 июня 1999 г. № 120-ФЗ. 

http://www.knigafund.ru/books/169780
http://www.knugafund.ru/books/55381
http://www.knigafund.ru/books/164443
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6. Федеральный закон “Об основах социального обслуживания населения в РФ” от 

10 декабря 1995 г. № 195-ФЗ. 

7. Федеральный закон “Об основных гарантиях прав ребенка в РФ” от 24 июля 1998 г. 

№ 124-ФЗ (с изменениями от 20 июля 2000 г.). 

8. Федеральный закон “Об вынужденных переселенцах” от 20 декабря 1995 г. № 202-

ФЗ (с изменениями и дополнениями от 7 августа 2000 г.). 

9. Федеральный закон “О государственном банке данных о детях, оставшихся без 

попечения родителей” от 16 апреля 2001 г. № 44-ФЗ. 

10. Федеральный закон “О государственном пенсионном обеспечении в РФ” от 

15 декабря 2001 г. № 166-ФЗ. 

11. Федеральный закон “О государственной социальной помощи” от 17 июля 1999 г. № 

178-ФЗ. 

12. Федеральный закон “О дополнительных гарантиях по социальной защите детей-

сирот и детей, оставшихся без попечения родителей” от 21 декабря 1996 г. № 159-ФЗ (с 

изменениями от8 февраля 1998 г. 

13. Федеральный закон “О прожиточном минимуме в РФ” от 24 октября 1997 г. № 134-

ФЗ (с изменениями от 27 мая 2000 г.). 

14. Федеральный закон “О профессиональных союзах, их правах и гарантиях 

деятельности” от 12 января 1996 г. № 10-ФЗ. 

15. Основы законодательства РФ об охране здоровья граждан от 22 июля 1993 г. № 

5487-1 (с изменениями от 2 марта 1998 г., 20 декабря 1999 г.).  

16. Федеральный закон “О социальной защите инвалидов в РФ” от 24 ноября 1995 г. № 

181-ФЗ (с изменениями от 24 июля 1998 г., 4 января 1999 г., 17 июля 1999 г., 27 мая 2000 

г.). 

17. Федеральный закон “О трудовых пенсиях в РФ” от 17 декабря 2001 г. № 173-ФЗ. 

18. Федеральный закон “О социальном обслуживании граждан пожилого возраста и 

инвалидов” от 2 августа 1995 г. № 122-ФЗ. 

19. Федеральный закон “О ветеранах” от 12 декабря 1995 г. № 5-ФЗ. 

Приказ Минсоцзащиты населения РФ “Примерное положение о территориальном 

центре социальной помощи семье и детям” от 14 апреля 1994 г. № 47. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ  

 

 

ОТЧЕТ ПО ПРАКТИКЕ 

  

по ___________________________________практике 

(учебной / производственной) 

по теме__________________________________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________ 

 

 

Студента ___________________________________________ группы_____________ 

   Ф.  И..О 

Направление__________________    учебный год            20       — 20____ 

 

Место прохождение практики ________________________________________________________ 

 

_________________________________________________________________________ 

 

 

 

 

Супервизор_________________________________________________ 

ФИО 

 Оценка Дата Подпись 

Оценка практической 

деятельности 

   

Оценка письменной работы по 

теме 

   

 

Руководитель практики от кафедры 
_________________________________________ 

ФИО 

 Оценка Дата Подпись 

Дневник практики    

Письменная работа    

Оформление    

Выступление на конференции    

Иллюстративный материал    

 

Итоговая оценка за практику  ________________________ Дата _____________ 

 

Руководитель практики от кафедры ___________________________ 
                                                                                                         

 


