


14. Маркеры (например, нумерованные и ненумерованные списки) и другие знаки должны быть 
одинаковыми на протяжении всего предоставляемого материала.

15. Межстрочный интервал — одинарный
16. Переносы использовать автоматические (категорически запрещается использовать 

переносы принудительно).
17. Оглавление делать автоматическим:
Ссылки —> Оглавление.
(Для этого все уровни заголовков нужно задать в настройке стилей).

Шрифт

18. Times New Roman, обычный. Размер кегля основного текста — 11 пт, вспомогательного текста 
(сноски, примечания, подрисуночные подписи, заголовок таблицы, шрифт внутри таблицы, текст оглавления и 
списка литературы) — 10 пт.

Если автор использует в рукописи другой (особый) шрифт, то этот шрифт должен быть 
представлен в Издательство на электронном носителе.

Требования к фотографиям

19. Прилагаемые фотографии должны быть четкими и выполнены в формате ,tif . Разрешение не менее 
300 dpi.

Таблицы

20. Таблицу следует создавать в режиме таблиц. Ширина таблицы не должна быть больше полосы 
набора текста. Текст в таблице набирать 10 пт, «шапку» таблицы — 9 пт.

21. Таблицы должны иметь название, которое размещается над таблицей, например-.
Таблица 1. Динамика изданий за 1990—2010 гг.

22. Таблицы следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Допускается нумеровать 
таблицы в пределах раздела (главы). В этом случае номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового 
номера таблицы, разделенных точкой, например: Таблица 1.5.

23. На все таблицы должны быть приведены ссылки в тексте, например: (табл. 1), (табл. 1.5). Таблицу, в 
зависимости от ее размера, помещают под текстом, в котором впервые дана на нее ссылка, или на следующей 
странице.

Иллюстрации

24. Рисунки, схемы, диаграммы должны быть четкими и лаконичными, иметь названия и нумерацию, их 
границы не должны выходить за поля текста. Содержание иллюстраций не должно дублировать текст.

25. Рисунки, выполненные в Microsoft Office Word, должны быть сгруппированы.
26. В рисунках, диаграммах и графиках запрещается использование цветного фона, заливки цветом, 

разрешена штриховка.
27. Если в тексте есть фотография, отсканированный рисунок, то они обязательно должны быть 

представлены также и отдельньш файлом в исходном графическом формате.
28. Шрифт внутри рисунка(-ов) должен быть одинакового начертания — Times New Roman.
29. Ссылки на рисунок должны быть указаны в тексте, например: (рис. 1). Названия рисунков и 

комментарии к ним должны быть размещены под рисунком.
30. Если в статье один рисунок или одна таблица, они не нумеруются.

Математические формулы

31. Набор формул:
а) через Microsoft Equation 3.0:

в та в у " > oouuRT > ллугггг/  ̂ п
б) Вставка —» Уравнения Символы —+ Вставить новое уравнение







§2. 
§3.

В научных и учебных изданиях используется индексационная система рубрикации:
Глава 2.

2.1.
2 .2 .

2 .2 . 1.
2 .2 .2 .

Должны быть четко разграничены рубрики разных ступеней и, наоборот, выделены рубрики 
одной ступени (благодаря номерам, родовым обозначениям рубрик — глава, часть, раздел, 
параграф).

Рубрикацию проверяют по оглавлению. Если раздел делится на части, то в нем не может быть 
менее двух частей.

Ступени рубрикационной иерархии выделяют размером шрифта (чем выше ступень, тем 
больше кегль). Рубрики одной ступени должны вьщеляться одним кеглем.

Например:
Глава 1. (14 пт)

1.1. (12 пт)
1.1.1. (11 пт)

48. Фактический материал
Факты должны быть достоверными и выверенными (имена, фамилии, даты, количественные 

характеристики, различного рода названия).
Цитаты должны быть вьщелены в кавычках либо набраны другим шрифтом (если приводится 

большой по объему отрывок текста) — 10 пт.
Должен быть приведен источник цитаты (библиографическое описание, ссылка на интернет- 

ресурс).
49. На отдельном листе для каждого автора указываются: фамилия, имя, отчество автора, 

телефон, адрес электронной почты.
50. Материалы, не соответствующие предъявленным требованиям, к рассмотрению не принимаются и 

возвращаются на доработку.

РАБОТА НЕ БУДЕТ ПРИНЯТА И ЗАРЕГИСТРИРОВАНА, 
если заранее не будет проверено соответствие текста оглавлению.

Несколько вариантов одного и того же материала на диске 
НЕ ДОПУСКАЕТСЯ.

Все рисунки, схемы и графики должны быть предоставлены 
В ВИДЕ ОТДЕЛЬНЫХ ФАЙЛОВ!!!
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